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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei i

cadrul editiei procedurii operationale

#
.-

Eleme.n.t.e P l‘lVlllfi Numele si prenumele Functia Data-;'i {4
responsabilii/ operatiunea ¥ (2 ]/
1.1. | Elaborat Créciun Ileana Director 12.12.2019 &Y
adjunct \%N B
1.2. | Verificat Ciocan Alina Roxana | Director 13.12.2019 N}
1.3. | Aprobat C.A Presedinte 17.12.2019
Ciocan Alina
Roxana

2. Situatia editiilor/reviziilor in cadrul procedurii operationale

s i Data la care se aplici
Editia/revizia in Componenta . 5 ey .
! s s G Modalitatea reviziei prevederile

cadrul editiei revizuiti A S

editiei/reviziei editiei
2.1. | Editia 1 20.06.2017
2.2. | Editia 2 21.12.2018
2.3. | Revizia 1 anexele 18.12.2020

3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale

Scopylﬂ Nr.ex. | Compartiment Functia — Data primirii Semnitura
difuzirii ! prenumele

Informare 1 Management Director/ Ciocan Alina 17.12.2019

director Roxana/

adjunct Créciun Ileana i %L{,
Aplicare 1 Secretariat Secretar Sef | Schiop Mariana 17.12.2019
Aplicare 1 Consiliu de Pregedinte Ciocan Alina 17.12.2019 p{

administratie Roxana ;

Informare 2 Corp Profesoral | Cadre 20.12.2019

didactice
Informare 1 ISJ Timis ISG Aura Codruta

Danielescu

4. Scop

4.1. Asigurarea unui cadru clar reglementat pentru transferul elevilor, care se incadreazi in
prevederile art.155 din ROFUIP 2016.

4.2. Definirea pasilor ce trebuie urmati pentru transferul elevilor, in conformitate cu actele

normative in vigoare.



5. Domeniu de aplicare

5.1. Procedura se aplici elevilor care se transferd la/de la Scoala Gimnaziala Nr. 2 Timisoara, la
finele sau pe parcursul anului scolar si in timpul vacantelor intersemestriale.

5.2. La aplicarea Procedurii participa Consiliul de Administratie al unitatii scolare, secretarul sef,
elevii, parintii/reprezentatii legali ai acestora.
6. Documente de referinti

6.1. Legea educatiei nationale (Legea 1/2011)

6.2. Regulamentul-cadru de Organizare si Functionare al Unititilor de Invitamant Preuniversitar
(OMENCS 5079 din 31.08.2016)

6.3. Regulamentul de Organizare si functionare al Unitatii de Invatimant al Scolii Gimnaziale
Nr. 2 Timisoara nr 1620 din 28.10.2016;

6.4. Statutul elevilor (OMENCS 4742 din 10.08.2016)

6.5. OMECS 3844 din 24.05.2016 pentru aprobarea reglementirilor privind regimul actelor de
studii si al documentelor scolare gestionate de unitatea de invatdmant preuniversitar,
7. Definitii, prescurtiri, referinte

7. 1. Prescurtdiri:

R.O.F.U.LP = Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar
C.A = Consiliul de administratie

C.E.A.C. = Comisia de evaluare si asigurare a calitatii

L.S.J.TM = Inspectoratul Scolar al Judetului Timig

MEN = Ministerul Educatiei Nationale

$G 2 = Scoala Gimnaziali Nr. 2

7.2, Referinte informative:

1. Legea educatiei nationale (Legea nr.1/201 1);
2.R.OF.UILP;

7.3. Perioada de aplicare a procedurii

Pe tot parcursul anului scolar
8. Descrierea procedurii

8.1 Transferul elevilor Scolii Gimnaziale Nr.2 la alte unititi scolare

1.1 Depunerea cererii aprobate de conducerea unitatii scolare la care se transferd, in dublu
exemplar, la secretariatul Scolii Gimnaziale Nr.2 Timisoara. ( localitatea Timisoara, str. Mures, Nr.8);

1.2 Avizarea favorabild/nefavorabila a cererii de transfer depuse, de cétre Consiliul de
Administratie al scolii ,conform calendarului anexat.

1.3. Comunicarea in scris, parintelui/tutorelui legal a acordului emis de Scoala Gimnaziala Nr.2

Timisoara, ( parintele/tutorele legal primeste un exemplar al cererii depuse semnata de directorul scolii cu



sigiliul unitatii din care reiese avizul favorabil pentru transfer) in termen de maxim 2 zile lucritoare de la
data sedintei Consiliului de Administratie;

1.4, La eliberarea documentelor scolare se va avea in vedere lichidarea tuturor indatoririlor fata
de scoala ( carti biblioteca, bunuri ale scolii, manuale scolare, auxiliare curriculare, eliberarea fisei
medicale);

1.5 Comunicarea cétre inv./ dirig a adresei cu care a fost acordat transferul pentru a fi operat in
catalog.

8.2 Transferul elevilor de la alte unititi scolare la Scoala Gimnaziald Nr.2

2.1 Depunerea si inregistrarea cererii de transfer, insotita de documentele previzute in Anexa 3

( documentul se solicitd de la secretariat ) la secretariatul Scolii Gimnaziale Nr.2,conform
Calendarului transferurilor — Anexa 5 - de citre parinte sau tutore legal al copilului, in dublu exemplar.,
impreuna cu documentele existente in anexa 3.

2.2 Cererile depuse in perioada cursurilor, care pot fi solutionate de citre scoald, conform
prevederilor ROFUIP, vor fi analizate in sedinta CA in termen de maxim 10 zile lucritoare de la data
depunerii solicitarii.

2.3 Analiza cererilor de transfer depuse ,in sedinta CA. Conform Calendarului.

2.4 Comunicarea in scris, parintelui/tutorelu legal a APROBARII/REFUZULUI emis de Scoala
Gimnaziala Nr.2 Timisoara, ( parintele/tutorele legal primeste ambele exemplare ale cererii depuse
semnate de directorul scolii si o instiintare in scris in care se mentioneazi APROBAREA pentru transfer;
in situatia neaprobdrii transferului, parintele/tutorele legal al copilului primeste o instiintare in scris in
care se mentioneazd REFUZUL pentru transfer si motivele care au stat la baza acestei decizii) in termen
de maxim 5 zile lucritoare de la discutarea cererii in sedinta C.A.

2.5 Comunicarea citre inv./dirig a adresei cu care a fost acordat transferul pentru a fi operat in
catalog si registrul matricol si ulterior a situatiei gcolare de la scoala de la care s-a transferat elevul.

2.6 In situatia in care numarul de cereri depuse este mai mare dect numarul de locuri libere,
existente conform Planului de scolarizare aprobat de ISJ, se aplica urmitoarele criterii de departajare, in
ordine:

a. existenta unui frate/surori inmatriculata in unitatea scolara

b. ordinea descrescitoare a mediilor generale semestriale sau anuale, in functie de situatie, pentru
invatdmantul secundar inferior

¢. domiciliul parintilor/tutorilor legali este in circumscriptia scolii

d. data de depunere a cererii de transfer

2.7 Transferul elevilor la clasa a VIII-a se poate face doar pentru elevii care sunt inscrisi la unitati
scolare din alte localitati, cu justificarea prin documentele legale care dovedesc domiciliului parintilor in
circumscriptia scolii, cu respectarea prevederilor de la punctul 2.6

2.8 Conditii specifice pentru respingerea transferului, de catre Consiliul de Administratie al scolii:

a. media la purtare ( semestriali sau anuala, dupa caz) mai mica de 10.
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b. calificativul la purtare ( semestrial sau anual, dupa caz) mai mic de Foarte bine.
¢. existenta aplicarii sanctiunilor disciplinare in anul scolar curent/semestru.

d. situatie de corigentd anuala sau semestrial

e. situatie scolard neincheiata

8.3 Transferul elevilor in cadrul Scolii Gimnaziale nr. 2

3.1 Transferul intre clase paralele se solutioneaza doar pe perioada vacantei de vara, cu exceptia
elevilor din clasa pregititoare la care transferul se poate face si in perioada vacantei
Intersemestriale. Modalitatile de transfer intr-o clasa paraleld sunt:

(1) transfer de performanti: daci media solicitantulu; este mai mare sau egali cu media primilor 5 elevi
ai clasei in care doreste transferul si media 10.00 la purtare, fard a depdsi efectivul maxim, aprobat pe
clasd prin planul de scolarizare. Aceasta modalitate nu se aplica la ciclul primar

(2) transfer consimfit: daca exista acordul de transfer a doi elevi din clase paralele; cererile pentru cei 2
elevi se depun deodata

(3) transfer numeric, dintr-o clasi cu colectiv numeric mare intr-o clasa cu colectiv numeric mai mic:
daca sunt respectate cumulativ urmatoarele criterii:

- diferenta numerici intre colectivele claselor este de minim 5 elevi

- au media la purtare 10 (FB)

- elevul sd nu fi avut sanctiuni disciplinare care atrag sciderea notei la purtare

- se aproba 2 transferuri pe clasa , pe an, in vacanta de vara, in ordinea descrescitoare a mediei
(pentru ciclul primar ordinea descrescitoare a calificativelor de FB, B. S)

3.2 Depunerea si inregistrarea la secretariatul scolii de ctre parintele/tutorele/sustinatorul legal al
elevului/prescolarului a cererii de transfer —tip (vezi anexa 2), conform Calendarului.

3.3 Discutarea/analizarea cererilor in CA al scolii si eliberarea avizului, favorabil sau nu, in
perioada mentionati in Calendar .

3.4 Comunicarea in scris, parintelui/tutorelu; legal a avizului emis de Scoala Gimnaziali Nr.2
Timisoara, in termen de maxim 5 zile lucritoare de la discutarea cererii in sedinta C.A.

3.5 Comunicarea citre invétator/diriginte a modului de solutionare a cererii de transfer si
consemnarea acestuia in registrul matricol, respectiv in catalogul clasei.

3.6 Transferul elevilor in cadrul Scolii Gimnaziale nr. 2, dintr-o clasd/grupi in alta se poate
realiza doar in cadrul aceluiasi nivel de grupe/clase, in limita efectivelor maxime aprobate la clasa
respectiva prin planul de scolarizare.

3.7 Aceste transferuri se solutioneazi cu prioritate fata de cererile de transfer de la alte unitati
scolare.

3.8 Este admis un singur transfer pe ciclu scolar, in cadrul Scolii Gimnaziale nr. 2,delao

clasa/grupi la alta.



9. Cuprins

rNumé rul componentei in

’ ; Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagini
proceduri operationale

1 Lista responsabiblilor cu elaborarea, verificarea $i aprobarea editiei I
sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii |
operationale.

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa I
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale.

- Scopul procedurii operationale 1

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2

6 Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 2

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura ’
operationalj

8 Descrierea procedurii operationale. 2-3-4

9 Cuprins. 5

[ 10 Anexe 6-10







ANEXA 1
SCOALA GIMNAZIALA NR. 2 TIMISOARA
STR. MURES NR. 8, TEL./FAX 0256-217172

Aviz CAdindatade .................. Aprobat CA dindatade ..................
Nr. / Nr. /
AVIZUL UNITATI] SCOLARE AVIZUL SCOLII GIMNAZIALE NR.2 TIMISOARA
DE UNDE PLEACA ELEVUL DA/NU

DIRECTOR, DIRECTOR,

prof. Ciocan Alina Roxana

CERERE DE TRANSFER

Subsemnatul/a , domiciliat/a in ,
str. nr. » va rog sa aprobati transferul fiului/fiicei
meu/mele , elev/a in clasa , an scolar
2019-2020 de la Scoala , din localitatea \
Jjudetul » la Scoala Gimnaziali Nr.2 Timisoara.

Solicit transferul din urmatoarele motive:

Anexez urmatoarele documente:

1. Copie xerox certificat de nastere copil — 2 exemplare

3. Copie CI. ambii parinti — 2 exemplare fiecare

4. Copie CI tutore legal daci este cazul

5. Copie sentintd de divort daca este cazul

6. Declaratie scrisa de la parintele care nu completeazi cererea de transfer, prin care isi exprima acordul
pentru transferul copilului

7. Copie xerox carnet de note, vizat pentru anul in curs, din care sa reiasa media generala pe sem.I / an
scolar sau Adeverinti eliberata de unitatea scolard de la care se transferi elevul cu media generala pe
sem.| sau anuala ( in functie de perioada in care se depune cererea de transfer )

8. Acte doveditoare pentru domiciliu/resedinta, altele decat cele din Cartea de identitate — adeverinta
eliberata de Asociatia de proprietari, copie contract de inchiriere, copie contract de vanzare cumpdrare,etc
9. Adeverinti eliberata de unitatea scolara de la care se transferi elevul, din care si reiasd media la
purtare, faptul ¢ elevul nu a avut sanctiuni disciplinare.

10. Adeverinta eliberata de unitatea scolard de la care se transferi elevul din care si reiasi ca nu are
corigente sau discipline cu situatia scolara neincheiati anual/semestrial. ( documentul se depune doar
pentru cererile de transfer depuse in timpul vacantelor intersemestriale )

Limba moderni I:

Limba moderna 11

Telefon;

Data, Semndtura,

Catre, Conducerea Scolii Gimnaziale Nr.2 T imisoara
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SCOALA GIMNAZIALA NR. 2 TIMISOARA
STR. MURES NR. 8, TEL./FAX 0256-217172

Aviz CAdindatade .................. Aprobat CAdindatade ..................
Nr. / Nr. /
AVIZUL UNITATII SCOLARE AVIZUL SCOLII GIMNAZIALE NR.2 TIMISOARA
DE UNDE PLEACA ELEVUL DA/NU

DIRECTOR, DIRECTOR,

prof. Ciocan Alina Roxana

CERERE DE TRANSFER

Subsemnatul/a , domiciliat/a in ;
Str. nr. , Va rog sd aprobati transferul fiului/fiicei
meu/mele . prescolar in grupa , an
scolar 2019-2020, de la Scoala/Gradinita , din localitatea

, judetul . la Gradinita cu program prelungit nr. 29

Timisoara, structura a Scolii Gimnaziale Nr.2 Timisoara.

Solicit transferul din urmatoarele motive:

Anexez urmitoarele documente:

1. Copie xerox certificat de nastere copil — 2 exemplare

3. Copie CL. ambii parinti — 2 exemplare fiecare

4. Copie CI tutore legal daci este cazul

5. Copie sentinta de divort daci este cazul

6. Declaratie scrisa de la parintele care nu completeazi cererea de transfer, prin care isi exprima acordul
pentru transferul copilului

7. Acte doveditoare pentru domiciliu/resedinta, altele decat cele din Cartea de identitate — adeverinta
eliberata de Asociatia de proprietari, copie contract de inchiriere, copie contract de vanzare cumpdrare, etc
8. Copie documente de tutela ( daci este cazul)

9. Adeverinti medicala eliberata de medicul de familie.

10. Adeverinta de la locul de munci al parintilor.

Telefon:

Data, Semnatura,

Citre, Conducerea Scolii Gimnaziale Nr.2 T, imisoara



ANEXA 2

APROBAT
DA/NU
NR. oo, At /A Feavommmrnsinnis
Consiliul de Administratie din data
................ !
DIRECTOR,
CERERE DE TRANSFER INTERN
Subsemnatul (a) ........................... e e ,
(nume parinte / tutore)
domiciliat in localitatea ............................._ SEEL s b i o mmmin s s 6 , nr,
sC. - ant s , judepal o , nr. telefon fix/mobil
................................................... . in calitate de parinte (tutore legal), al elevului/elevei
........................................................ Vi rog si aprobati transferul fiului / fiice de la Scoala
Gimnazialdi nr. 2 Timisoara, din clasa ... 18 elast i in anul scolar
Motivul pentru care solicit transferul este :
DATA SEMNATURA




ANEXA 3

Acte necesare pentru transfer:

L. Pentru transferul elevilor de la Scoala Gimnaziali Nr.2 la alte unitiiti scolare:

I. Cererea de transfer aprobata de unitatea scolara la care se transfera in dublu exemplar, completati de

catre parinte/tutore legal la toate rubricile

IL. Pentru transferul elevilor de la alte unitiiti scolare la Scoala Gimnaziali Nr.2 Timisoara:

1. Cererea de transfer, in dublu exemplar, completata de catre parinte/tutore legal la toate rubricile —
Anexa 1 - tipizatul se ridica de la secretariatul scolii

2. Copie xerox certificat de nastere copil — 2 exemplare

3. Copie C1. Ambii parinti - 2 exemplare fiecare

4. Copie CI tutore legal daci este cazul

5. Copie sentint de divort daci este cazul

6. Declaratie scrisa de la parintele care nu completeaza cererea de transfer, prin care isi exprima acordul
pentru transferul copilului — Anexa 4- tipizatul se solicita de la secretariat

7. Copie xerox carnet de note,vizat pentru anul in curs, din care s3 reiasd media generala pe sem. I/ an
scolar sau Adeverinta eliberati de unitatea scolard de la care se tranfera elevul cu media generald pe sem.|
sau anuala ( in funcie de perioada in care se depune cererea de transfer )

8. Acte doveditoare pentru domiciliu/resedinta, altele decit cele din Cartea de identitate — adeverinta
eliberata de Asociatia de proprietari, copie contract de inchiriere, copie contract de vanzare cumpdrare

9. Adeverint3 eliberata de unitatea scolard de la care se transfera elevul, din care si reiasd media la purtare

si faptul ca elevul nu a avut sanctiuni disciplinare.

10. Adeverinta eliberata de unitatea scolard de la care se transfera elevul din care s reiasd ca nu are
corigente sau discipline cu situatia scolard neincheiats anual/semestrial. ( documentul se depune doar
pentru cererile de transfer depuse in timpul vacantelor intersemestriale )

II1. Pentru transferul in cadrul Scolii Gimnaziale nr 2 Timisoara

1. Cererea de transfer, completata de citre parinte/tutore legal la toate rubricile — Anexa 2- tipizatul
se ridica de la secretariatul scolii

2. Acte doveditoare pentru sustinerea motivatiei/pentru indeplinirea criteriilor de la punctul 8.3.3.1
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ANEXA 4

DECLARATIE,

Subsemnatul/a . DOSESOT/POsesoare. a O] seria
ECTITST | | (OO ') | T iDL Calitate de pArinte/tutore legal al
elevulm/elevel, imi  exprim ACORDUL
FAVORABIL pentru transferul fiului/fiicei mele
de la unitatea

§colara

la  Scoala Gimnaziali Nr.2 Timisoara, str.Mures Nr.8, tel.fax 0256217172, in anul
scolar......ucevverrvrenvnan.

Am luat la cunostinti ci prezentul document va fi anexat la cererea de transfer depusi de
T DT Calitate de pirinte/tutore legal.

Telefon de contact:

Timisoara, Numele si prenumele.....................

Data.................... Semnﬁtura:.............................................
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ANEXA 5

CALENDARUL TRANSFERURILOR

Pentru perioada 23.12.2019 — 04.09.2020

1. Pentru cererile de transfer de la alte unititi de invitimant (_cereri externe ) si pentru cererile de

transfer in cadrul scolii ( cereri interne )

Nr.crt. Activitatea Termen ]
1. Depunerea cererilor de transfer externe 23,24,27,30.12.2019
6-7.01.2020
Intervalul orar 9.00-11.00
2: Analiza cererilor depuse in sedinta CA 8.01.2020
3. Depunerea cererilor de transfer interne sau externe 15.06 - 24.07.2020
17.08-31.08.2020
Intervalul orar 9.00-11.00
4. Analiza cererilor depuse in sedinta CA 1.09.2020
S Comunicarea in scris ,parintelui/tutorelu; legal a maxim 5 zile lucritoare de la data
L Aprobarii/Refuzului pentru transfer $edin¥6iii(:;izi:lg S?Zi?étl::?isnaﬁe;

2. Pentru cerer

ile de transfer de la Scoala Gimnaziali Nr.2 Timisoara la alte unitiiti scolare

Nr.crt. Activitatea Termen
1. Depunerea cererilor de transfer aprobate de unitatea scolara 23,24,27,30.12.2019
la care se doreste transferul 6-7.01.2020
Intervalul orar 9.00-11.00
2. Avizarea cererilor depuse in sedinta Consiliului de
Sg 8.01.2020
Administratie 1.09.2020
6. Comunicarea in scris, parintelui/tutorelu; legal a acordului Maxim 2 zile lucritoare de la
yiifs de seaala data avizarii cererii de citre
| e Consiliul de Administratie
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