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8. Descrierea procedurii

8.1 Transferul elevilor Scolii Gimnaziale Nr.2 la alte unititi scolare

8.1.1 Depunerea cererii aprobate de conducerea unitatii scolare la care se transferd, in dublu exemplar, la
secretariatul Scolii Gimnaziale Nr.2 Timisoara. (localitatea Timisoara, str. Mures, Nr.8);

8.1.2 Avizarea favorabild/nefavorabila a cererii de transfer depuse, de catre Consiliul de Administratie al
scolii, conform calendarului anexat.

8.1.3. Comunicarea in scris, parintelui/tutorelui legal a acordului emis de Scoala Gimnaziala Nr.2

Timisoara, (parintele/tutorele legal primeste un exemplar al cererii depuse semnatd de directorul scolii cu sigiliul
unitatii din care reiese avizul favorabil pentru transfer) in termen de maxim 2 zile lucratoare de la data sedintei
Consiliului de Administratie;

8.1.4. Laeliberarea documentelor scolare se va avea in vedere lichidarea tuturor indatoririlor fata de scoala
(carti bibliotecd, bunuri ale scolii, manuale scolare, auxiliare curriculare, eliberarea fisei medicale);

8.1.5 Comunicarea catre invatator/ diriginte a adresei cu care a fost acordat transferul pentru a fi operat in
catalog.

8.2 Transferul elevilor de la alte unitditi scolare la Scoala Gimnazgiald Nr.2

8.2.1 Depunerea si inregistrarea la secretariatul Scolii Gimnaziale Nr.2 a cererii de transfer, insotitd de

documentele prevazute in Anexa 3 (documentul se solicita de la secretariat), conform Calendarului transferurilor —
Anexa 5 - de ciétre parinte sau tutore legal al copilului, in dublu exemplar., impreuna cu documentele existente n
anexa 3.

8.2.2 Cererile depuse in perioada cursurilor, care pot fi solutionate de cétre scoala, conform prevederilor
ROFUIP, vor fi analizate in sedinta CA in termen de maxim 10 zile lucratoare de la data depunerii solicitarii.

8.2.3 Analiza cererilor de transfer depuse, in sedinta CA. Conform Calendarului.

8.2.4 Comunicarea in scris, pirintelui/tutorelui legal a APROBARII/REFUZULUI emis de Scoala
Gimnaziala Nr.2 Timisoara, (parintele/tutorele legal primeste ambele exemplare ale cererii depuse semnate de
directorul scolii si o instiintare in scris in care se mentioneazdi APROBAREA pentru transfer; in situatia refuzului
transferului, parintele/tutorele legal al copilului primeste o instiintare in scris in care se mentioneazd REFUZUL
pentru transfer si motivele care au stat la baza acestei decizii) in termen de maxim 5 zile lucratoare de la discutarea
cererii in sedinta C.A.

8.2.5 Comunicarea catre Invatator/diriginte a adresei cu care a fost acordat transferul pentru a fi operat in
catalog si registrul matricol si ulterior a situatiei scolare de la scoala de la care s-a transferat elevul.

8.2.6 In situatia in care numarul de cereri depuse este mai mare decat numarul de locuri libere, existente
conform Planului de scolarizare aprobat de ISJ, se aplica urmatoarele criterii specifice de departajare:

Gimnaziu (criteriile b-f se aplicid cumulativ):

a. media generala a ultimului an scolar incheiat (sau pe discipline)

In caz de medii egale se vor aplica urmatoarele criterii:

b. media anuala la disciplina matematica

c. media la limba si literatura romana

d. performante notabile in activitatea scolara

e. existenta unui frate/surori Inmatriculata in unitatea scolara

f. domiciliul parintilor/tutorilor legali in circumscriptia scolii

Primar (criteriile se aplica cumulativ):

a. calificativul foarte bine la toate disciplinele




PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND TRANSFERUL
ELEVILOR

CODP.0.01.12

Editia: 2
Revizia: 4

Data elaborarii: 21.10.2022

Nr. pagini: 12

Exemplar nr. 1

b. existenta unui frate/surori inmatriculata in unitatea scolara
€. domiciliul parintilor/tutorilor legali In circumscriptia scolii
d. locul de munca al unuia dintre périnti in circumscriptia scolii (adeverinta de la locul de munca).

8.2.7 Transferul elevilor la clasa a Vlll-a se poate face doar pentru elevii care sunt inscrisi la unitati scolare
din alte localitéti, cu justificarea prin documentele legale care dovedesc domiciliului parintilor in circumscriptia
scolii, cu respectarea prevederilor de la punctul 8.2.6

8.2.8 Conditii specifice pentru respingerea transferului, de catre Consiliul de Administratie al scolii:

a. nota la purtare mai mica de 10.
b. calificativul la purtare mai mic de Foarte bine.
c. existenta aplicarii sanctiunilor disciplinare 1n anul scolar curent.
d. situatie de corigenta anuald sau semestriala (in anul scolar 2021-2022)
e. situatie scolara neincheiata
8.3 Transferul elevilor in cadrul Scolii Gimnaziale nr. 2

8.3.1 Transferul intre clase paralele este permis in situatii exceptionale, cand exista o recomandare
medicald realizatd pe baza unei expertize medicale efectuate de catre DSP Timis conform ROFUIP sau alte
expertize de specialitate si daca sunt respectate cumulativ urmatoarele criterii:

- limita efectivelor maxime aprobate la clasa respectiva prin planul de scolarizare

- diferenta numerica intre colectivele claselor de minim 5 elevi

- au media la purtare 10 (FB)

- elevul sa nu fi avut sanctiuni disciplinare care atrag scaderea notei la purtare

8.3.2 Depunerea si inregistrarea la secretariatul scolii de cétre parintele/tutorele/sustindtorul legal al
elevului/prescolarului a cererii de transfer —tip (vezi anexa 2), conform Calendarului.

8.3.3 Discutarea/analizarea cererilor in CA al scolii si eliberarea avizului, favorabil sau nu, in perioada
mentionatd 1n Calendar .

8.3.4 Comunicarea in scris, parintelui/tutorelui legal a avizului emis de Scoala Gimnaziald Nr.2 Timigoara,
in termen de maxim 5 zile lucratoare de la discutarea cererii in sedinta C.A.

8.3.5 Comunicarea cétre invatator/diriginte a modului de solutionare a cererii de transfer si consemnarea
acestuia n registrul matricol, respectiv n catalogul clasei.

8.3.6 Transferul elevilor in cadrul Scolii Gimnaziale nr. 2, dintr-o clasd/grupa in alta se poate realiza doar
n cadrul aceluiasi nivel de grupe/clase.

8.3.7 Aceste transferuri se solutioneaza cu prioritate fatd de cererile de transfer de la alte unitdti scolare.

8.3.8 Este admis un singur transfer pe ciclu scolar, in cadrul Scolii Gimnaziale nr. 2, de la o clasa/grupa la
alta.

8.4. Modul de lucru

Numirea  Comisiei  pentru
analizarea dosarelor de transfer

Din comisie vor face parte secretarul, cate un prof. inv. prescolar, prof. inv
primar, prof. gimnaziu, membri ai CA, director sau director adjunct.

Depunerea cererilor de transfer | Parintii/ reprezentantii legali depun fizic, la secretariatul scolii cererea tip
de transfer (anexa 1 sau 2 dupa caz)

Cererea va fi nsotitd de documentele solicitate.

Tnregistrarea cererii de transfer | Cererea de transfer depusi va fi inregistratd numai daca dosarul cuprinde

toate documentele solicitate:
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-1. Cererea de transfer, in dublu exemplar, completatd integral de catre
parinte/tutore legal semnatd de ambii parinti

2. Copie certificat de nastere copil — 2 exemplare

3. Copie CI ambii parinti — 2 exemplare fiecare

4. Copie Cl tutore legal daca este cazul

5. Copie sentinta de divort daca este cazul

6. Copie xerox carnet de note, vizat pentru anul in curs, din care sa reiasa
media generald sau Adeverinta eliberatd de unitatea scolara de la care se
transfera elevul cu notele/ media anuala (in functie de perioada in care se
depune cererea de transfer) sau foaia matricola pentru clasele V-VIII.

7. Acte doveditoare pentru domiciliu/resedinta, altele decét cele din Cartea
de identitate — adeverintd eliberata de Asociatia de proprietari, copie
contract de inchiriere, copie contract de vinzare cumparare

8. Adeverinta eliberata de unitatea scolara de la care se transfera elevul, din
care sa reiasa media la purtare si faptul cd elevul nu a avut sanctiuni
disciplinare.

9. Adeverinta eliberata de unitatea scolara de la care se transfera elevul din
care sd reiasd cd nu are corigente sau discipline cu situatia scolarda
neincheiata.

Analiza dosarelor depuse

Dosarele vor fi analizate de catre membrii comisiei n functie de nivelul de
scolarizare (prescolar, primar, gimnazial). Propunerile comisiei vor fi
inaintate spre aprobare Consiliului de administratie.

Convocarea  Consiliului

administratie

de

C.A. va emite hotdrarea in baza propunerilor Comisiei de transfer

Comunicarea rezultatelor

Rezultatele vor fi afisate la avizierul scolii. Se va trimite notificarea in
scris doar in cazul respingerii cererii de transfer.

Solicitarea situatiei scolare

Dupa aprobarea transferului, daca elevul nu prezinta situatia scolara de la
scoala de unde se transfera, atunci unitatea de invatdmant care a aprobat
transferul va solicita situatia scolard a elevului in termen de 5 zile de la
scoala de unde s-a transferat elevul. Unitatea scolara de la care se transfera
elevul este obligatd sd trimita situatia scolard in termen de 10 zile de la
solicitarea acesteia. Elevul nu se inscrie in catalog pana la primirea situatiei
scolare .

Informarea Tnv/  dirig
inscrierea copiilor in catalor

si

Dupa primirea situatiei scolare, dirigintii vor opera in catalog transferul pe
baza documentelor comunicate. Secretariatul colaboreaza cu dirigintii
claselor de elevi.
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ANEXA 1
Unitatea scolara de unde pleaci elevul/ a Unitatea scolara la care se transferi elevul/ a

SCOALA GIMNAZIALA NR. 2 TIMISOARA

Nr. / Nr. /
APROBAT/ RESPINS APROBAT/ RESPINS
C.A. din data de C.A. din data de
Director, Director,

prof. Oana Maria PENTEA

CERERE DE TRANSFER

Subsemnatul/ a , domiciliat/a in localitatea , Str.
nr. ,bl. ,sc. ,et. ,ap. ,jud. , in calitate de parinte/ tutore legal
al elevului/ ei , nascut/a la data de , in localitatea
, elevad in clasa in anul scolar 2021-2022, telefon ambii parinti /
va rog sd aprobati transferul fiului meu/fiicei mele de la , la
Scoala Gimnaziald Nr. 2 Timisoara, in anul scolar 2022-2023, in clasa , din urmatoarele motive:
Mentionez ca fiul/ fiica mea a absolvit clasa , cu media generala si nota la Purtare
Limba moderna 1 , Limba moderna 2

Anexez prezentei urmatoarele documente:

1. Copie xerox certificat de nastere copil — 2 exemplare

2. Copie CI. ambii parinti — 2 exemplare fiecare

3. Copie Cl tutore legal daca este cazul

4. Copie sentinta de divort daca este cazul

5. Acte doveditoare pentru domiciliu/resedinta, altele decat cele din Cartea de identitate — adeverinta eliberata de Asociatia de
proprietari, copie contract de inchiriere, copie contract de vanzare cumparare, etc

6. Adeverinta cu nota la purtare din care sa reiasa ca nu a fost sanctionat disciplinar.

7. Alte documente care dovedesc mediile anuale sau pe discipline:

Declar ca am fost informat cu privire la dispozitiile Regulamentului general privind protectia datelor RGPD — Regulamentul UE 2016/679 si imi
exprim acordul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal de catre Scoala Gimnaziald Nr. 2 Timisoara.
Data, Semnatura,
MAMA
TATA

Catre, Conducerea Scolii Gimnaziale Nr.2 Timisoara

ANEXA 2
Unitatea scolara de unde pleaci elevul/ a Unitatea scolara |a care se transfera elevul/ a
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SCOALA GIMNAZIALA NR. 2

TIMISOARA
Nr. / Nr. /
APROBAT/ RESPINS APROBAT/ RESPINS
C.A. din data de C.A. din data de
Director, Director,
prof. Oana Maria PENTEA
CERERE DE TRANSFER
Subsemnatul/ a , domiciliat/a in localitatea , Str.
nr. ,bl. . sc. ,et. ,ap. ,jud. , in calitate de parinte/ tutore
legal al prescolarului , ndscut/a la data de , In localitatea
, inscris/d 1in anul scolar 2021-2022 in grupa , telefon ambii périnti
/ ,
va rog sd aprobati transferul fiului meu/fiicei mele de la , la
Gradinita PP Nr. 29, structurd a Scoalii Gimnaziale Nr. 2 Timisoara, in anul scolar 2022-2023, in grupa____ , din

urmatoarele motive:

Anexez prezentei urmatoarele documente:

1. Copie xerox certificat de nastere copil — 2 exemplare

2. Copie CI. ambii parinti — 2 exemplare fiecare

3. Copie CI tutore legal daca este cazul

4. Copie sentinta de divort daca este cazul

5. Acte doveditoare pentru domiciliu/resedinta, altele decét cele din Cartea de identitate — adeverinta eliberata de
Asociatia de proprietari, copie contract de inchiriere, copie contract de vanzare cumparare,etc

6. Copie documente de tutela ( daca este cazul)

7. Adeverinta medicala eliberatd de medicul de familie.

8. Adeverinta de la locul de munca al parintilor.

Declar ca am fost informat cu privire la dispozitiile Regulamentului general privind protectia datelor RGPD —
Regulamentul UE 2016/679 si imi exprim acordul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal de catre
Scoala Gimnaziala Nr. 2 Timisoara.

Data, Semnatura,
MAMA
TATA

Citre, Conducerea Scolii Gimnaziale Nr.2 Timisoara
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ANEXA 5
CALENDARUL TRANSFERURILOR
Nr.crt Activitatea Termen
1. Actualizarea locurilor disponibile. periodic
2. Depunerea cererilor pentru transfer Luni, Marti, Miercuri in prima

saptamana, 1n perioadele de vacanta
dintre module, intre orele 9-12
20-22.12.2022, intre orele 9-12
19-27.06.2023, intre orele 9-12
21-25.08.2023, intre orele 9-12

3. Analizarea dosarelor candidatilor si Sedinta C.A. pentru 28.10.2022
aprobarea/respingerea cererilor 06.01.2023
23.02.2023
29.06.2023
28.08.2023
4. Confirmarea locurilor de catre candidati/tutorii legali ai maxim 5 zile lucratoare de la data
candidatilor afisarii

*Neconfirmarea locului pana la data specificata, atrage dupa sine pierderea transferului obtinut.



